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Benvingut/da!

En aquesta guia trobaras informacio perquée coneguis el
funcionament dels estudis de Grau a la UNED: el sistema
d'avaluacio i els recursos, tant virtuals com presencials,
que tindras al teu abast un cop matriculat/da.

A més, trobaras orientacions (tils i consells
per planificar la teva matricula de forma eficac.
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1. Sistema d'avaluacio

% L'avaluacio és el resultat de la combinacio6 de:
@) AVALUACIO CONTINUA + AVALUACIO FINAL

e Avaluacio continua: Consta d'una série d'activitats que I'Equip Docent de
I'assignatura elaborai que hauras de realitzar i lliurar a través del Curs Virtual,
en les dates establertes.

e Avaluacio final: Es tracta de la prova presencial (Examen).

A la Guia d’estudi de cada assignatura trobaras informacio detallada so-
bre el sistema d'avaluacid, incloent-hi si les activitats son voluntaries o
obligatories, en qué consisteixen, les dates d'entrega, aixi com el format i
la durada de la prova presencial.
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2. Material per preparar

les assignatures

=

GUIA D'ESTUDI:

Inclou indicacions especifiques sobre els continguts de I'assignatura,
la bibliografia basica i complementaria, la matéria d'examen, la infor-
macio sobre les Proves d’Avaluacio Continua, el pla de treball, etc.

Disponible a www.uned.es > Estudiar > Graus
i al Curs Virtual de I'assignatura un cop matriculat/da

BIBLIOGRAFIA BASICA:

Constitueix el material d'estudi obligatori per a cada assignatura. Pot
constar d'un o diversos manuals i, de vegades, pot incloure algun ma-
terial audiovisual o informatic.

Disponible a la Llibreria Virtual de la UNED (www.librosuned.com)
0 a les Biblioteques de la UNED (www.unedbarcelona.es > Biblioteca)
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3. Cursos virtuals

g Cada assignatura té el seu propi espai o aula virtual, on té lloc el con-
Q tacte directe entre I'Equip Docent, els Tutors i tots els estudiants ma-
triculats, aixi com el seguiment de la planificacié programada.

Aqui trobaras la Guia d'Estudi, materials complementaris, activitats, eines
d'autoavaluacio... i forums, per comunicar-te amb I'Equip Docent, els Tutors i
els companys.

OBERTURA CURS VIRTUAL:

e Assignatures anuals i de 1r quadrimestre: a principis d'octubre

¢ Assignatures de 2n quadrimestre: a mitjans de febrer

Consulta el Calendari a www.uned.es > Calendari Académic

Per a més informacio sobre el funcionament dels Cursos Virtuals,
consulta els tutorials de la web www.unedbarcelona.es > Tutorials
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Figures de
I'aprenentatge
a distancia

EQUIP DOCENT O PROFESSORS
DE LA SEU CENTRAL:

Cada assignatura compta amb un Equip Docent (conjunt de profes-
sors) responsable de I'assignatura, la preparacié dels programes i
materials didactics, i de I'avaluacio del teu aprenentatge mitjancant la
preparacio i correccio dels examens presencials.

A més, seran els encarregats d'atendre les consultes académiques
per via telefonica, des del curs virtual o per correu electronic.

TUTORS EN ELS CENTRES ASSOCIATS:

Els tutors s’encarreguen de I'avaluacio tutorial (activitats d'avaluacio
continua) i d'atendre les consultes dels seus estudiants al forum del
Curs Virtual, per correu electronic o a les tutories presencials.
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5. Tutories

) D'algunes assignatures s'ofereixen tutories presencials al Centre.
| Aquestes tutories també es poden seguir en directe des de qualsevol

ordinador amb connexi6 a internet. A més, de manera voluntaria, el
tutor pot gravar les tutories perqué les puguis visualitzar en diferit.

QUE ES UNA TUTORIA?

Segons l'assignatura, la tutoria pot consistir en una sessio on el tutor:

e Resol i aclareix dubtes de continguts.

® Explica la matéria i facilita orientacions
per a la preparacio de les assignatures.

e Explica els criteris aplicats en la correccio de les proves
d'avaluacio continua i/o realitza activitats practiques.

Tot i que I'assisténcia a les tutories no és obligatoria,
@s altament recomanable.
Les tutories comencen al mes d'octubre i finalitzen al maig.

Consulta els horaris de tutories:
- Abans de matricular-te a www.unedbarcelona.es > Tutories > Tutories de Grau
- Un cop estas matriculat/da, a akademosweb.uned.es
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6. Practiques curriculars

0oo
@)
"00oo

LABORATORI / EXPERIMENTALS

Alguns Graus de la Facultat de Ciéncies, E.T.S. d'Enginyers Industrials
i ET.S. d'Enginyeria Informatica, inclouen practiques experimentals
d'assisténcia obligatoria.

Algunes practiques es realitzen al Centre i unes altres a la Seu Cen-
tral (Madrid).

Més informacio:
www.unedbarcelona.es > Practiques > Practiques Experimentals

PROFESSIONALS

Assignatura que sol pertanyer a I'Gltim curs d'alguns Graus. Reque-
reix la realitzacio de practiques en empreses i I'elaboracio d'una me-
moria sobre aquestes practiques.

Més informacio:
www.unedbarcelona.es > Practiques > Practiques Professionals
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7. Examens o proves
presencials GRAUS

Els examens es realitzen de forma presencial en els centres de Bar-
= celona, Santa Coloma i Sant Boi.

A la web www.unedbarcelona.es > Preguntes freqiients, trobaras
on es fan els examens de cada titulacio.

Els examens son elaborats i corregits pels equips docents.

CONVOCATORIES D'EXAMENS

¢ Convocatoria de febrer:
aproximadament I'Gltima setmana de gener i segona de febrer (assignatures
de 1r quadrimestre i 1r parcial de les assignatures anuals).

¢ Convocatoria de juny:
aproximadament I'GItima setmana de maig i segona de juny (assignatures de
2n quadrimestre i 2n parcial de les assignatures anuals).

A les convocatories de febrer i juny pots triar entre les dues setmanes per
examinar-te. Si els examens de la primera setmana sén al matj, a la segona
setmana son a la tarda, i viceversa. Aixi, pots escollir, sense necessitat de
comunicar-ho al centre. Sempre hi ha una setmana de descans entre les dues
setmanes d'examens.

® Convocatoria de setembre:
aproximadament la primera setmana de setembre (per a totes les assignatu-
res suspeses 0 no presentades a les convocataries de febrer i juny).
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EXAMENS DE RESERVA

A la convocatoria de setembre, en ser una Unica setmana, es preveuen exa-
mens de reserva per als seglients casos:

e Quan et coincideixin dos examens el mateix dia i hora, un d'ells I'hauras de
fer el dia de reserva. Quan et trobis en aquesta circumstancia, hauras de co-
municar-ho al Tribunal d’Examens del Centre on t'examines durant aquesta
setmana.

e Quan no puguis realitzar I'examen per causes extraordinaries, (médiques, la-
borals, etc.), hauras de presentar la sollicitud d'examen de reserva juntament
amb el justificant corresponent (médic, laboral, etc.) a I'atencié del/de la Presi-
dent/a del Tribunal, qui valorara la sollicitud i decidira si I'aprova o la denega.

Més informacio a www.uned.es > Atencio a I'Estudiant
> Preguntes freqiients > Com examinar-te

Si, per qliestions personals o professionals, estas fora de la teva residéncia i
vols examinar-te en un altre Centre, només has de fer la petici6 al Centre on
vols examinar-te. Consulta les adreces i les dades de contacte de tots els Cen-
tres a www.uned.es > Centres Uned

Si es tracta d'un Centre de la UNED a I'estranger, has d'informar-te si aquest
realitza examens i en quines dates, ja que poden ser diferents de les d'Espanya.

Més informacio a www.uned.es > Centres UNED
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PROGRES | PERMANENCIA
EN ESTUDIS DE GRAU DE LA UNED

e Nombre de convocatories:

- Els alumnes de Grau de la UNED tenen un maxim de 6 convocatories per
assignatura.

e Comput de les convocatories:

- A l'efecte de permanéncia, Gnicament es computara com a convocatoria
efectiva la realitzada el mes de setembre d'aquelles assignatures que ha-
gin estat qualificades, sense necessitat de renunciar expressament si no
t'hi presentes.

- La convocatoria de finalitzacidé d'estudis de grau (extraordinaria de fi de
carrera) també computara com a convocatoria efectiva, sempre que s'hagi
sollicitat la participacid en aquesta, independentment de si et presentes o
no a l'avaluacio.

e Convocatories de gracia i extraordinaria de gracia:

1. Excepcionalment, qui tingui esgotades sis convocatories d'alguna assig-
natura podra sollicitar una convocatoria de gracia al deganat de la facultat
o direccié de I'escola que coordini el titol. Només es pot sollicitar una con-
vocatoria de gracia per titulacio.

2. Esgotada la convocatoria de gracia, el vicerectorat competent per rad de
la matéria podra concedir una convocatoria addicional, extraordinaria de
gracia, previ informe favorable del deganat de la facultat o direcci6 de I'es-
cola que coordini el titol.

3. Qui no superi les convocatories de gracia i extraordinaria de gracia que li
hagin estat concedides o no es presenti a la seva avaluacié durant el curs
abandonara la titulacio, sense perjudici d'acudir al tribunal de compensacio si
en aquest curs académic concorreguessin els requisits establerts per a aixo.
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Per a més informacio, consulta:
www.uned.es > Atencio a I'Estudiant > Informacio sobre matricula

> Reglament sobre progrés i permanéncia en estudis oficials Grau

i Master de la UNED

% CALENDARI D’'EXAMENS
oooo
=220 o Consulta les dates d’examens a la web

www.uned.es > Atencio a I'Estudiant > Calendari d’examens

e Campus UNED i a akademosweb.uned.es
Accedint amb el teu usuari i contrasenya: trobaras el teu calendari

d'examens personalitzat.

CARNET D'ESTUDIANT:
&=
—  Per presentar-te als examens és necessari presentar el carnet d'estu-
diant amb el document d'identitat.

El carnet d'estudiant també és necessari per accedir als Serveis de

Biblioteca.

Consulta com sollicitar-ho a la web www.unedbarcelona.es
> Preguntes freqiients > Com em puc fer el carnet d’estudiant?
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8. Biblioteca

) Elscentres de Barcelona, Sant Boi i Santa Coloma disposen de Biblio-
[j teca. Ofereixen el servei de préstec de la bibliografia basica, punts de
l consulta i estudi, informacié bibliografica, formacié d'usuaris...

Consulta la pagina web per conéixer tots els serveis i recursos que ofereixen,
aixi com els seus horaris: www.unedbarcelona.es > Biblioteca
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9. Campus UNED

r—&— Es una comunitat virtual a la qual té accés qualsevol estudiant de la

Al UNED, que inclou diferents serveis en linia, com ara:
_

® (Cursos Virtuals

Sol-licitud de practiques

Calendari d'examens

Akademos Web: akademosweb.uned.es

Secretaria Virtual: qualificacions, expedients, estat de la matri-
cula, estat de la sollicitud de Beca, certificacions personals, etc.

L'accés al Campus UNED es realitza des de la pagina principal de la UNED
(www.uned.es), introduint el nom d'usuari i la contrasenya.

Per obtenir el nom d'usuari i la contrasenya és necessari registrar-se a:
www.uned.es > Campus UNED > Si encara no tens clau, prem aqui
> Sistema d’obtenci6 d'identificador.

Per a més informacio sobre el funcionament del Campus, consulta els tutori-
als de la web www.unedbarcelona.es > Tutorials
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10. Correu electronic
UNED

Un cop registrat/da a Campus UNED, activa el teu correu electronic
UNED: nomd'usuari@alumno.uned.es

Totes les comunicacions docents i administratives s'enviaran al
teu compte de correu d'alumne/a. Per aquest motiu és molt impor-
tant saber com accedir-hi i redireccionar-lo al teu correu personal.

Per accediri redireccionar el correu UNED consulta el tutorial:
www.unedbarcelona.es > Tutorials
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11. Akademosweb

(akademosweb.uned.es)

Amb el mateix nom d'usuari i contrasenya que tens per accedir al
Campus UNED, podras entrar a akademosweb.uned.es, on trobaras:

e Horaris i programacions de les tutories
e Accés a tutories en directe i gravacions
e Horaris d’examens

e Models d'examens d'anys anteriors
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12. Tramits
administratius

FACULTATS

CENTRES
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- Seccio d’Atencio

a I'Estudiant:
assumptes
relacionats amb la
matricula, trasllats
d'expedient

i certificacions
personals

- Informacio

» Carnet d'estudiant

. Consulta de I'estat

de la matricula

» Consulta de

I'expedient

» Consulta de notes

» Sollicitud de

certificacio
acadéemica

- Departament de

convalidacions:
assumptes
relacionats amb
les convalidacions
i reconeixement
de crédits

- Consultes del
servei de tutories
(horaris,
incidencies,...)

« Anullacio

i modificacio de
matricula (durant
el periode establert
per a tal fii nomeés
el que permet
modificar)

www.uned.es

> Facultats i Escoles

> Selecciona la Facultat
> Contacta

www.unedbarcelona.es
> Qui som? > Les
nostres Seus

www.uned.es
> Campus UNED



13. Orientacio per ala
matricula de Grau

Una planificacio adequada de la matricula i I'establiment d'objectius realistes
és fonamental per aconseguir un bon rendiment académic i evitar I'abandona-
ment dels estudis per falta d'organitzacio o desmotivacio.

e Llegeix detingudament les guies de les assignatures

- Fixa't en la durada (anual o quadrimestral), el volum de contingut, les Proves
d'Avaluacié Continua, el nivell de dificultat, els coneixements preuvis...

- Per a més informacio pots consultar els manuals disponibles a la Biblioteca.

- També pots assistir a les primeres tutories, encara que no hagis validat la
teva matricula, t'ajudara en la teva eleccid!

- Per reforgar els coneixements previs informa't dels nostres Cursos de Reforc!

e Calculael temps diarii setmanal que pots dedicar aI'estudi, tenint en compte
les teves obligacions laborals i personals

- Sigues realista i no oblidis deixar temps per a I'oci i el descans.

- Calcula aproximadament el temps setmanal que li dedicaras a I'es-
tudi dels temes, assisténcia a tutories, realitzacio de les Proves
d'Avaluacio Continua, atencio al curs virtual...

- Una assignatura de 6 crédits suposa una carrega estimada entre
150 180 hores de treball de I'estudiant.
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e Decideix quantes assignatures pots atendre convenientment durant un
curs. Una bona planificacio pot suposar un millor rendiment i un estalvi eco-
nomic considerable.

- Pots matricular-te des d'una assignatura fins un maxim de 90 crédits en
cada curs academic.

- Recorda que l'import de les taxes augmenta en segones i successives ma-
tricules d'assignatures suspeses o no presentades. Consulta els preus a
www.unedbarcelona.es >Web d'Acollida> Preus Piblics

- Els requisits de rendiment académic, condicionen, entre altres factors, la
concessid o denegacid de la beca.

e Recorda que hi ha assignatures amb practiques d'assisténcia obligatoria (de
laboratori o practiques externes en empreses). www.unedbarcelona.es >
Practiques Experimentals/Professionals

e Sivols demanar la Beca del Ministeri d’Educaci6, consulta a la convocatoria els
requisits académics i economics: www.unedbarcelona.es > Web d'Acollida >
Beques. Recorda que un dels requisits &s matricular-te d'un minim de crédits.

e La matricula s’obre al juliol i els cursos virtuals a I'octubre. No tinguis pressa
i planifica bé la teva matricula. Perd no la deixis per a I'Gltim dia!

e Consultaels horaris de les tutories i les seves modalitats (presencial, en linia en
directe i/o en diferit). L'assisténcia no és obligatoria, perd si molt recomanable!

20 - GUIA DEL NOU ESTUDIANT DE GRAU



® Formalitza la matricula a www.uned.es
- Fase esborrany: et permet fer canvis a la matricula.

- Fase sollicitud de matricula: Un cop confirmada la sollicitud, en aquesta
fase ja no podras fer modificacions ni anullar-la. Només podras fer mo-
dificacions d'assignatures, dintre del termini de matricula, sempre que no
impliqui una variacié negativa de I'import respecte a la primera liquidacio
economica.

- Alfebrer s'obre un segon termini de matricula per a assignatures de segon
quadrimestre.

Important! Sivols ampliar la matricula en aquest segon termini, el requisit és
haver-te matriculat d'un minim de crédits al primer termini.

Aprofita el nostre Pla d’Acollida per a nous estudiants
www.unedbarcelona.es > Serveis > Pla d'Acollida

Per a més informacio sobre com planificar la teva matricula consulta
www.unedbarcelona.es > Web d'Acollida > Planifica la teva matricula
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14. Pla d'acollida per
a nous estudiants

Els Centres de la UNED de la Provincia de Barcelona organitzen di-
verses activitats d'acollida per als nous i futurs estudiants.

e Aquestes accions tenen com a objectiu que:

- Coneguis I'entorn virtual i les eines d'aprenentatge
disponibles un cop matriculat/da

- Facis una matricula responsable i realista
- Aprofitis tots els recursos que la Universitat posa al teu abast

- Desenvolupis les competéncies necessaries
per a l'estudi superior a distancia

e Destaquem:

- Web d'Acollida: Tot el que necessites conéixer com a nou estudiant de Grau
en una pagina! www.unedbarcelona.es > Web d’Acollida

- Jornades d'Acollida per a nous alumnes de Grau: Sessions obertes a tots
els estudiants que inicien els seus estudis a la UNED. Orientacions sobre
la metodologia d'estudi, els recursos disponibles i els serveis del Centre:
examens, tutories, cursos virtuals, biblioteca...

- Cursos de Técniques d'Estudi
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- Jornades de la Facultat: sessié presencial abans de l'inici de les tutories,
on els professors-tutors del Centre donaran informacio detallada sobre el
funcionament dels diferents Graus.

- Cursos de Refor¢ en Competéncies Basiques Transversals: per reforcar i
actualitzar coneixements basics necessaris per afrontar algunes assigna-
tures de Grau.

- Altres Cursos: Aprendre a parlar en pablic, Tecniques de reduccio de I'an-
sietat davant dels examens, etc.

- Cursos de la Biblioteca: Treballs academics: On i com buscar la informacio
i citar la bibliografia, Cercar, utilitzar i valorar les fonts d'informacio, Com
accedir als llibres electronics de la UNED?, etc.

Per a més informacio:
www.unedbarcelona.es > Serveis > Formacio per a I'estudiant
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Per a més informacio sobre el Campus,
Cursos Virtuals, tutories, examens, etc. consulta:

www.unedbarcelona.es > Tutorials
www.unedbarcelona.es > Web d'Acollida

Centres de la UNED de la Provincia de Barcelona
on s’imparteixen els estudis de Grau:

BARCELONA

Avinguda de Rio de Janeiro, 56-58
08016 Barcelona

93396 80 59
info@barcelona.uned.es

SANTA COLOMA DE GRAMENET

Recinte Torribera - Edifici la Torre
C/Prat de la Riba, 171

08924 Santa Coloma de Gramenet
93 468 28 19
info@santa-coloma.uned.es

SANT BOI DE LLOBREGAT

Edifici I'Olivera

Placa Montserrat Roig, 1, 1a planta
08830 Sant Boi de Llobregat
93654 5333/936529840
info@santboi.uned.es
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